Osnovna ¥ola Sturje Ajdovi¢ina Pravilnik o zavarovanju osebnih podatkov

Na podlagi 24 in 25. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (Ur. I. RS, §t. 94/07 ZVOP-1-UPB1) ter
4. in 43. ¢lena Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju osnovnoSolskega
izobrazevanja (Ur. I. RS, §t. 80/04 IN 76/08) je v.d. ravnateljice Osnovne %ole Sturje Ajdovicina
sprejela

PRAVILNIK O ZAVAROVANJU OSEBNIH PODATKOV

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. dlen

Z namenom preprecitve sluajnega ali namernega nepooblasenega uniCevanja, spreminjanja ali
izgube, nepooblas¢enega dostopa, obdelave, uporabe ali posredovanja osebnih podatkov ta
pravilnik dolo¢a podrobnejSa navodila o zbiranju osebnih podatkov, vodenju zbirk osebnih
podatkov, dolocitvi oseb, ki so za zbirke osebnih podatkov odgovorne, in oseb, ki osebne podatke
iz zbirk osebnih podatkov lahko obdelujejo. Dolo¢a obveznost vzpostavitve kataloga zbirke
osebnih podatkov za vsako zbirko osebnih podatkov, varovanje prostorov, v katerih se nahajajo
osebni podatki oziroma nosilci osebnih podatkov, strojna in programska oprema, ter racunalniska
oprema. Urejajo se sprejem, posredovanije in uni¢enje osebnih podatkov ter uresnievanje pravic
starsev.

2. dlen
(pomen uporabljenih izrazov)

V tem pravilniku uporabljeni izrazi imajo naslednji pomen:
*  ZVPO-1: Zakon o varstvu osebnih podatkov (Ur. |. RS, $t. 94/07 ZVOP-1-UPB1)

= obdelava osebnih podatkov je delovanje ali niz delovanj, ki se izvajajo v zvezi z
osebnimi podatki; zlasti zbiranje, pridobivanje, vpisovanje, urejanje, shranjevanje,
prilagajanje, spreminjanje, uporaba, vpogled, Sirjenje, razvricanje, blokiranje,
anonimiziranje, brisanje, unicevanje ipd.;

» zaposleni so vse osebe, ki imajo z Osnovno 3olo Sturje Ajdovi¢ina sklenjeno
pogodbo o zaposlitvi ali opravljajo delo na podlagi podjemne ali druge pogodbe,
opravljajo Studentsko delo ali delo zaradi izobrazevanja oziroma so na drug nacin
vkljuceni v delovni proces;

* zunanji izvajalci so pravne osebe, ki osebne podatke obdelujejo na podlagi
pogodbenega sodelovanja z Osnovno 3olo Sturje Ajdovs¢ina ter so za opravljanje
taksne dejavnosti tudi ustrezno registrirane;
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* osebni podatek je katerikoli podatek, ki se nanasa na posameznika, ne glede na
obliko, v kateri je izraZen;

= obcutljivi osebni podatki so podatki o rasnem, narodnem ali narodnostnem
poreklu, politicnem, verskem ali filozofskem prepricanju, ¢lanstvu v sindikatu,
zdravstvenem stanju, spolnem zivljenju, vpisu ali izbrisu v ali iz kazenske evidence
ali evidenc, ki se vodijo na podlagi zakona, ki ureja prekrske (v nadaljnjem besedilu:
prekrskovne evidence); obcutljivi osebni podatki so tudi biometri¢ne znacilnosti,
e je z njihovo uporabo mogoce doloditi posameznika v zvezi s kakSno od prej

*= posameznik - je dolocena ali dolodljiva fizicna oseba, na katero se nanasa osebni
podatek; fizicna oseba je dolodljiva, ¢e se jo lahko neposredno ali posredno
identificira, predvsem s sklicevanjem na identifikacijsko Stevilko ali na enega ali ve¢
dejavnikov, ki so znacilni za njeno fizi¢no, fiziolosko, duSevno, ekonomsko,
kulturno ali druzbeno identiteto, pri ¢emer nacin identifikacije ne povzroda velikih;

= zbirka osebnih podatkov je vsak strukturiran niz podatkov, ki vsebuje vsaj en
osebni podatek, ki je dostopen na podlagi meril, ki omogocajo uporabo ali
zdruzZevanje podatkov, ne glede na to, ali je niz centraliziran, decentraliziran ali
razprSen na funkcionalni ali geografski podlagi; strukturiran niz podatkov je niz
podatkov, ki je organiziran na takSen nacin, da dolodi ali omogo¢i dolodljivost
posameznika;

* upravljavec osebnih podatkov je fizi¢na ali pravna oseba ali druga oseba javnega
ali zasebnega sektorja, ki sama ali skupaj z drugimi dolo¢a namene in sredstva
obdelave osebnih podatkov oziroma oseba, dolo¢ena z zakonom, ki doloca tudi
namene in sredstva obdelave;

= uporabnik osebnih podatkov je fizicna ali pravna oseba ali druga oseba javnega
sektorja, ki se ji posredujejo ali razkrijejo osebni podatki;

* nosilec podatkov so vse vrste sredstev, na katerih so zapisani ali posneti podatki
(listine, akti, gradiva, spisi, racunalniska oprema vklju¢no z magneti, opti¢ni ali
drugi racunalniski mediji, fotokopije, zvocno in slikovno gradivo, mikrofilnmi,
naprave za prenos podatkov...);

* informacijski sistem je programska, strojna, komunikacijska in druga oprema v
upravljanju zavoda, ki deluje samostojno ali v omrezju in je namenjena zbiranju,
procesiranju, distribuciji, uporabi in drugi obdelavi podatkov v elektronski obliki;

3. dlen
Zaposleni in zunanji izvajalci, ki pri svojem delu obdelujejo ali uporabljajo osebne podatke, morajo
pri tem spoStovati dolo¢be ZVOP-1, Pravilnika o zbiranju in varstvu osebnih podatkov na podrocju
osnovnos3olskega izobrazevanja ter tega pravilnika.

4. clen

Osebni podatki o otrocih in njihovih starSih se obdelujejo le na podlagi Zakona ali pisne privolitve
starSev.
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[I. ZBIRKE IN KATALOG ZBIRK

5. clen

Na podlagi in v skladu z zakonom zavod obdeluje osebne podatke, vsebovane v dokumentaciji v
materializirani in/ali elektronski obliki, in sicer v zvezi z naslednjimi zbirkami osebnih podatkov:

zbirka podatkov o ucencih, vpisanih v osnovno solo, in njihovih starsih;

zbirka podatkov o napredovanju ulencev, izdanih spricevalih, vzgojnih opominih in drugih
listinah;

zbirka podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih znacilnostih ucencev;
zbirka podatkov o ucencih, ki potrebujejo pomo¢ oziroma svetovanje;
evidenca o zaposlenih delavcih;

evidenca o ucencih za obracun storitev;

evidenca o placah zaposlenih delavcev;

evidenca o izrabi delovnega Casa;

evidenca o preventivnih zdravstvenih pregledih;

evidenca posnetkov vidonadzornega sistema.

6. clen
(zbiranje osebnih podatkov na podlagi pisne privolitve starsev)

Na podlagi pisnega soglasja starSev se obdelujejo osebni podatki, ki jih vsebujejo zbirke:

soglasij v zvezi s skupinskimi posnetki ucencev na fotografijah, videoposnetkih, udeleZzbah na
tekmovanjih, sodelovanju na razli¢nih natecajih, nudenju pomodi in svetovanju,izvajanjem
anonimnih anket, ipd.;

osebnih podatkov v zvezi s pridobitvijo posebnih statusov uc¢encev (npr. statusa Sportnika);
osebnih podatkov v zvezi z uveljavljanjem pravice do subvencioniranja nadstandardnih
storitev;

soglasij v zvezi z vklju¢evanjem otrok v podaljSano bivanje in varstvo vozacev in Eakajocih;
soglasja v zvezi s prevozom otrok s Solskim avtomobilom ali osebnim v spremstvu ucitelja;
soglasja v zvezi s spremstvom prvosolcev na potiv Solo in nazaij.

7. Clen
(pooblascene osebe)

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z zbirko podatkov o ucencih, vpisanih v osnovno 3olo, in
njihovih starsih, je odgovoren ravnatelj Sole. Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo,
lahko obdeluje/-jo ravnatelj, pomocnik ravnatelja, svetovalne delavke, uditelji in poslovni sekretar.

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z zbirko podatkov o napredovanju ulencev, izdanih
spricevalih, vzgojnih opominih in drugih listinah je odgovoren ravnatelj Sole. Osebne podatke, ki se
v zvezi s to evidenco vodijo, lahko obdelujejo ravnatelj, pomocnik ravnatelja, uditelji, svetovalni
delavci in poslovni sekretar.
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Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z zbirko podatkov o gibalnih sposobnostih in morfoloskih
znacilnostih ucencev, je odgovoren ravnatelj Sole. Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco
vodijo, lahko obdelujejo ucitelji Sportne vzgoje in razrednik.

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z zbirko podatkov o ucencih, ki potrebujejo pomo¢ oziroma
svetovanje, je odgovoren ravnatelj Sole. Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo, lahko
obdelujejo svetovalne delavke in razredniki.

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z evidenco zaposlenih delavcev je odgovoren ravnatelj Sole.
Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo, lahko obdelujejo ravnatelj, pomocénik
ravnatelja, racunovodja in poslovni sekretar.

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z evidenco o stroskih dela je odgovoren ravnatelj Sole.
Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo, lahko obdelujeta racunovodija in poslovni
sekretar.

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z evidenco o izrabi delovnega Casa je odgovoren ravnatelj
Sole. Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo, lahko obdelujejo ravnatelj, pomocnik
ravnatelja, racunovodja in poslovni sekretar.

Za osebne podatke, ki se vodijo v zvezi z evidenco o preventivnih zdravstvenih pregledih je
odgovoren ravnatelj Sole. Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo, lahko obdeluje
poslovni sekretar.

Za zbirko osebnih podatkov, ki so v bazi podatkov in programski opremi ( videonadzor) je odgovoren
ravnatelj Sole. Osebne podatke, ki se v zvezi s to evidenco vodijo, lahko obdeluje racunalnicar.

8. dlen
(katalog zbirk osebnih podatkov)

Opisi zbirk osebnih podatkov, katerih upravljavec je Osnovna $ola Sturje Ajdovicina se vodijo v
katalogu zbirk osebnih podatkov, vse v skladu z dolo¢bami ZVOP-1.

Katalog zbirk osebnih podatkov je priloga k temu pravilniku (priloga 1).

9. dlen
(spremembe osebnih podatkov o u¢encih in njihovih starsih)

Razrednik na prvi razredni uri v novem Solskem letu preveri, ali ostajajo podatki o ucencih,
vpisanih v osnovno Solo in njihovih starsih, ki so vpisani v Solski dokumentaciji, glede na podatke iz
prejsnjega Solskega leta, nespremenjeni (tabela, ki ga pripravi poslovni sekretar). Spremembe
podatkov sporoci v tajnistvo, poslovni sekretar pa jih vnese v ustrezno dokumentacijo (matic¢ni
list, dnevnik, redovalnica...).
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10. Clen
(posredovanje nujnih sporocil)

Seznami ulencev s podatkom o telefonski Stevilki, na katero je mogoce posredovati nujna
sporocila v fasu, ko je ulenec v 3oli, se hranijo tajniStvu 3ole, pri ravnateljici, pomocnici
ravnateljice in svetovalni delavki.

1. clen
(hranjenje dokumentacije)

Dokumentacija, ki vsebuje zbirke osebnih podatkov, se hrani tako, da je onemogocen dostop
nepooblas¢enim osebam. Ta dokumentacija se hrani v zavarovanih, ognjevarnih omarah v
prostoru racunovodstva in tajniStva. Klju¢e prostora in omar, kjer se ta dokumentacija hrani,
imata ra¢unovodkinja in poslovna sekretarka.

12. clen
(hranjenje redovalnice)

Redovalnice se hranijo v posebni ognjevarni omari v zbornici. Omara je odklenjena le v ¢asu
pouka. Zaklene jo poslovna sekretarka po kon¢anem pouku, klju¢i omare pa se shranijo v
tajnistvu.

13. Clen
(prenasanje redovalnice)

Ob prenasanju redovalnice iz razreda v razred in v zbornico mora uditelj storiti vse potrebno za
zagotovitev varstva osebnih podatkov. Redovalnico mora uditelj vrniti v omaro ob koncu vsake
ucne ure. Ucenci z redovalnico fizicno ne smejo razpolagati.

14. Clen
(maticni listi in mati¢ne knjige)

Maticni listi in maticne knjige se hranijo v zavarovani, ognjevarni omari v tajnistvu Sole.

15. Clen
(zapisniki o popravnih in predmetnih izpitih ter ocenjevanju ucencev, ki se izobraZujejo na domu)

Zapisniki o popravnih in predmetnih izpitih in zapisniki o ocenjevanju ucenceyv, ki se izobrazujejo
na domu, se, pregledno po posameznih Solskih letih, razrednih in oddelkih, hranijo v ognjevarni
omari v tajnistvu Sole
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16. Clen
(hranjenje Sportnovzgojnih kartonov)

Sportnovzgojni kartoni se hranijo v ognjevarni omari v zbornici.

[1l. VAROVANJE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME

17. ¢len

Prostori, v katerih se nahajajo osebni podatki oziroma nosilci osebnih podatkov, strojna in
programska oprema (v nadaljevanju prostori), morajo biti varovani z organizacijskimi, fizi¢nimi
in/ali tehni¢nimi ukrepi, ki onemogocajo dostop do teh podatkov nepooblas¢enim osebam.

Dostop do prostorov je dovoljen le osebam, ki imajo za to utemeljen razlog (npr. izvajanje
delovnih nalog, kot so razvidne iz akta o sistemizaciji oziroma dovoljenje ravnatelja), in sicer le v
okviru delovnega casa, izven delovnega ¢asa pa samo s posebnim dovoljenem ravnatelja.

Klju¢i prostorov se hranijo v ognjevarni omari v zbornici. Klju¢e prostorov imata tudi
racunalnicarka Sole in Solski knjiznicarki.

18. ¢len

Osebni podatki, shranjeni v materializirani obliki, morajo biti shranjeni in zaklenjeni v posebnih
omarah oziroma predalnikih, do katerih je dostop omogoc¢en samo osebam, ki so, kot je razvidno
iz dolo¢b tega pravilnika, osebne podatke iz posameznih zbirk upravi¢ene obdelovati.

Racunalniki ali druga strojna oprema, na katerih se obdelujejo ali hranijo osebni podatki, morajo
biti izven delovnega casa izklopljeni in fizi¢no ali programsko zaklenjeni, dostop do osebnih
podatkov, hranjenih na disku ra¢unalnika, pa kodira-varovan z geslom.

Racunalniki ter drugi nosilci osebnih podatkov morajo biti zasciteni pred racunalniskimi virusi in
nepooblas¢enim vdorom v sistem. Ob pojavu racunalniskega virusa oziroma vdora v sistem se le-tega
s pomogjo ustrezne strokovne sluzbe ¢im prej odpravi, obenem pa se ugotovi vzrok.

Osebe, ki na kakrsen koli nacin obdelujejo osebne podatke, morajo pri svojem delu upostevati
pravilo ¢im manjSe izpostavljenosti osebnih podatkov nevarnosti neupravicene obdelave osebnih
podatkov s strani nepooblasc¢enih oseb.

Zaposleni ali zunaniji izvajalci ne smejo puscati nosilcev osebnih podatkov na mizah ob prisotnosti
oseb, ki nimajo pravice vpogleda vanje oziroma jih na kakrSen koli drug nacin izpostavljati nevarnosti
nenadzorovanega vpogleda. Skladno s tem se osebni podatki, shranjeni v materializirani obliki, v
casu, ko jih zaposleni ali zunanji sodelavci pri svojem delu ne potrebujejo oziroma zaradi njihove
odsotnosti ni zagotovljeno ustrezno zavarovanje, shranjujejo v skladu z dolo¢bami iz prejsSnjega
odstavka tega clena. Programska orodja, s pomocjo katerih se obdelujejo osebni podatki,
shranjeni v elektronski obliki, se v ¢asu, ko jih pooblas¢ene osebe pri svojem delu ne potrebujejo
oziroma zaradi njihove odsotnosti ni zagotovljeno ustrezno zavarovanje, prenehajo uporabljati.
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Med delovnim ¢asom prostori ne smejo ostati nenadzorovani, zato se ob odsotnosti zaposlenih
zaklepajo. Klju¢i se ne puscajo v kljucavnici na zunanji strani vrat. Po koncu delovnega dne se
prostori zaklepajo. Omare in pisalne mize z nosilci osebnih podatkov so zaklenjene, racunalniki in
druga strojna oprema pa izklopljeni.

19. ¢len
(sistem gesel)

Dostop do baz podatkov in programske opreme mora biti varovan tako, da je dostop do posameznih
zbirk osebnih podatkov omogocen samo za to v naprej dolo¢enim zaposlenim.
Sistem dodeljevanja, hranjenja in spreminjanja gesel doloci ravnatelj/-ica.

20. ¢len
(nacelo sledljivosti)

Zagotavlja se sledljivost obdelave osebnih podatkov. Omogoceno je naknadno ugotavljanje, kdaj so
bili posamezni osebni podatki v zbirko osebnih podatkov vneseni, uporabljeni ali drugace obdelani
ter kdo je to storil.

21. ¢len
(prenasanje osebnih podatkov znotraj Sole)

Nosilce osebnih podatkov (dokumentacijo, CD, DVD...) je znotraj Sole dovoljeno prenasati le ob
izvajanju postopkov in ukrepov, ki nepooblas¢enim osebam preprecujejo prilas¢anje ali unicenje
osebnih podatkov ter neupraviceno seznanjanje z njihovo vsebino.

Nosilcev osebnih podatkov delavci zavoda ne smejo odnasati izven zavoda brez izrecnega dovoljenja
ravnatelja.

Obdelovanje osebnih podatkov iz zbirk osebnih podatkov je dovoljeno le v prostorih zavoda.
Ravnatelj lahko dovoli iznos nosilcev osebnih podatkov iz zavoda, ko predhodno delavec vpise
namen in razlog za iznos podatkov iz zavoda v knjigo evidenc o manipulaciji z osebnimi podatki.

Posredovanje osebnih podatkov pooblas¢enim zunanjim institucijam in drugim, ki izkazejo zakonsko
podlago za pridobitev osebnih podatkov, dovoli ravnatelj.

IV. STORITVE, KI JIH OPRAVLJAJO ZUNANJI SODELAVCI

22. ¢len

Z zunanjimi izvajalci se skladno z dolocili ZVOP-1 sklene pisna pogodba. Vsebina pogodbe mora
dolocati ukrepe za zavarovanje osebnih podatkov. Dolocitev teh ukrepov je obvezna tako za
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zunanje izvajalce, ki izvajajo dogovorjene storitve v zvezi z obdelavo osebnih podatkov, kot tudi za
zunanje izvajalce, ki namescajo ali vzdrzujejo strojno ali programsko opremo.

Zunaniji izvajalci smejo opravljati storitve v zvezi z obdelavo osebnih podatkov samo v okviry,
pogodbeno dogovorjenem s Solo. Podatkov ne smejo obdelovati za noben drug namen.

VzdrZevanje in popravilo strojne in racunalniske in druge opreme, s katero se obdelujejo osebni
podatki, je dovoljeno samo z vednostjo in odobritvijo pooblas¢ene osebe ali ravnatelja.

Vzdrzevalci prostorov in druge opreme v varovanih prostorih, poslovni partnerii ali drugi uporabniki,
se smejo gibati v varovanih prostorih le ob prisotnosti delavca Sole oziroma ob predhodni najavi
ravnatelju.

V. SPREJEM OSEBNIH PODATKOV

23. ¢len
Osebni podatki se dostavljajo osebno ali posiljajo s priporoceno pisemsko posiljko.

Delavec, ki je zadolzen za sprejem in evidentiranje poste, posiljk, naslovljenih na delavca, na
katerih je na ovojnici navedeno, da se vrocijo naslovniku osebno oziroma na katerih je najprej
navedeno osebno ime delavca brez oznacbe njegovega uradnega poloZaja in Sele nato naslov
zavoda, ne sme odpreti.

Prav tako ne sme odpirati tistih posiljk, ki so naslovljene na drug organ ali organizacijo in so
pomotoma dostavljene ter posiljk, ki so oznacene kot osebni podatki ali iz katere iz oznacb na
ovojnici izhaja, da se nanasajo na razpise.

VI. POSREDOVANJE OSEBNIH PODATKOV

24. ¢len

Osebni podatki se posredujejo oziroma razkrijejo samo uporabnikom, ki imajo za to ustrezno
zakonsko podlago ali pisno privolitev posameznika, na katerega se podatki nanasajo.

25. ¢len
(posredovanje osebnih podatkov zunanjim uporabnikom)

Zunanji uporabnik (npr. center za socialno delo, organizacijska enota Zavoda Republike Slovenije za
Solstvo, sodisce, zdravstveni zavod...), ki Zeli, da mu Sola posreduje osebne podatke, je dolzan
navesti pravno podlago za pridobitev osebnih podatkov.

Sola mora posredovanje osebnih podatkov iz zbirke osebnih podatkov vpisati v evidenco
posredovanja osebnih podatkov, in sicer tako, da je razvidno, kateri osebni podatki so bili

posredovani, komu, na kaksni podlagi, kdaj in za kakSen namen.

Iz evidence posredovanja osebnih podatkov je razviden nacin prenosa.
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26. ¢len

Izvirniki dokumentov se posredujejo zgolj na podlagi pisne odredbe sodis¢a. V tem primeru se izvirni
dokument v ¢asu odsotnosti nadomesti s kopijo.

VII. UNICENJE OSEBNIH PODATKOV

27. Clen

Skladno z dolo¢bami ZVOP-1 se osebni podatki po preteku roka hrambe zbriSejo, unicijo, blokirajo ali
anonimizirajo.

Osebni podatki se lahko vodijo v zbirki podatkov le toliko ¢asa, kolikor je potrebno, da se doseze
namen, za katerega se zbirajo in vodijo.

Brisanje osebnih podatkov na racunalniskih medijih se opravi na nacin, po postopku in metodi, ki
onemogoca restavriranje vseh ali dela izbrisanih podatkov.

Osebni podatki, vsebovani na klasi¢nih nosilcih (listine, kartoteke, register, seznami, izracuni,
grafikoni... ) se brisejo z unicenjem nosilcev. Nosilci se fizicno unicijo (pokurijo, razrezejo) v prostorih
zavoda ali pod nadzorom pooblas¢enega delavca zavoda.

Redno in sprotno je potrebno brisati in uniCevati pomoZzno dokumentacijo ali racunalniske produkte
oziroma predloge, ki vsebujejo osebne podatke, ki jim je potekel rok hrambe.

VIIIL. UKREPANJE OB SUMU NEPOOBLASCENEGA DOSTOPA ALI UGOTOVITVI ZLORABE
OSEBNIH PODATKOV ALIVDORA 'V ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV

28. ¢len

Delavci zavoda so dolzni izvajati ukrepe za preprecevanje zlorabe osebnih podatkov in morajo z
osebnimi podatki, s katerimi se seznanjajo pri svojem delu ravnati vestno in skrbno na nacin in po
postopkih, ki jih dolo¢a ta pravilnik.

Zaposleni in zunaniji izvajalci so dolZni o aktivnostih, povezanih z nepooblas¢eno obdelavo, uporabo,
brisanjem ali uni¢enjem osebnih podatkov, takoj obvestiti ravnatelja, sami pa poskusajo taksno
aktivnost prepreciti.

29. clen

Ravnatelj mora zoper tistega, ki je zlorabil osebne podatke ali je nepooblas¢eno vdrl v zbirko
osebnih podatkov, ustrezno ukrepati.

Za zlorabo osebnih podatkov Steje vsaka uporaba osebnih podatkov v namene, ki niso v skladu z
nameni zbiranja, dolocenimi v zakonu, na podlagi katerega se zbirajo ali nameni doloenimi v
katalogu zbirk osebnih podatkov. Za poskus zlorabe Steje poskus uporabe osebnih podatkov v
nedovoljene namene.
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IX. ODGOVORNOST ZA IZVAJANJE VARNOSTNIH UKREPQOV IN POSTOPKOV

30. ¢len
Vsak, ki osebne podatke na kakrsen koli nadin obdeluje, je dolZan izvajati predpisane postopke in
ukrepe za zavarovanje osebnih podatkov, za katere je zvedel oziroma bil z njimi seznanjen pri
opravljanju svojega dela. DolZnost varovanja osebnih podatkov s prenehanjem delovnega razmerja
ne preneha.

Za izvajanje postopkov in ukrepov za zavarovanje osebnih podatkov so odgovorni ravnatelj,
pomocnik ravnatelja in vodja podruznice.

31. clen

Za krsitev dolocil iz prejSnjega ¢lena so zaposleni odgovorni disciplinsko, ostali pa na temelju
pogodbenih obveznosti.

X. URESNICEVANJE PRAVIC STARSEV

32. Clen

Pravice starSev v zvezi z zbirkami osebnih podatkov se uresnicujejo tako, da vzgojno delo v 3oli ni
ovirano. StarSi na ravnatelja naslovijo pisno vlogo. Ravnatelj vlogo po pregledu posreduje osebi,
pooblaséeni, da v skladu z navodili ravnatelja zagotovi uresnicitev pravice starSev do vpogleda v
zbirke osebnih podatkov, ki se nanasajo na njihovega otroka (npr. omogocanje pregledovania,
prepisovanja, kopiranja), vse skladno s predpisi (31. clen ZVOP-1 in 36. ¢len Pravilnika o zbiranju in
varstvu osebnih podatkov na podrocju osnovnosolskega izobraZevanja).

Xl. POSEBNE UREDITVE ZA ZBIRKE OSEBNIH PODATKOV VODENIH V ZAVODU

33. Clen
Ravnatelj in njegov pomo¢nik sta pooblascena, da za potrebe dela pogledata in uporabita osebne
podatke, vsebovane v vseh zbirkah osebnih podatkov, vodenih v zavodu.

34. Clen

(videonadzor)

Videonadzor-s slikovnim snemanjem se v zavodu izvaja za nadzorovanje vstopa in izstopa iz zgradbe,
avle, garderob za u¢ence od 4. do 9. razreda, stopnis¢ in pozarnih hodnikov.
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Na glavnem vhodu v 3olo in poZzarnem izhodu v jedilnici je objavljeno obvestilo z naslednjo vsebino:
Obmogje je varovano z videonadzorom.
Videonadzor izvaja OS Sturje Ajdovi¢ina. Informacije na tel. St. 05 365 38 00 v delovnem ¢&asu.

Zbirka osebnih podatkov videonadzora vsebuje zgolj posnetek oseb brez drugih podatkov.
Posnetke videokamer se, Ce ni zaznanih posebnosti, brisejo najkasneje po letu dni in se ne hranijo.
Videoposnetke pregleduje oziroma spremlja na ekranu v kabinetu knjiznice racunalnicarka Sole.
Posnetke lahko posreduje ravnatelju ali pomocniku ravnatelja.

35. ¢len
Za hrambo zbirk osebnih podatkov so odgovorni delavci, ki so pooblasceni za obdelovanije zbirk
osebnih podatkov.

Zbirke osebnih podatkov delavcev zavoda (kadrovske evidence) in druge zbirke osebnih podatkov se
hranijo v ognjevarni omari v prostorih tajnistva Sole.

XIl. KONCNE DOLOCBE

36. Clen
Z dolocbami tega pravilnika morajo biti seznanjeni vsi delavci zavoda.
Ta pravilnik prejmejo delavci, v igar delovno obveznost sodijo zbiranje, urejanje, obdelava,
spreminjanje, shranjevanje, posredovanje in uporaba osebnih podatkov ali nosilcev osebnih
podatkov.

38. ¢len

Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po predstavitvi uciteljskemu zboru na 2. pedagoski konferenci.

Ajdovscinag, 9.10.2013
Lea Vidmar
v. d. ravnateljice
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